SEGURO DESEMPREGO ON-LINE.

GERAGCAO DO ARQUIVO SEGURO DESEMPREGO NO SGRH:

Depois de calcular a rescisdo, acesse o menu Relatdrios > Demissionais > Requerimento — SD, selecione o empregado
que sera gerado e informe o tipo de impresso para “Exportar Dados para Portal MTE”, selecione o destino direcionando

onde sera gerado o arquivo e clique em “Exportar”.
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SEGURO DESEMPREGO — EMPREGADOR WEB

Para enviar o requerimento do seguro desemprego voce deve acessar:

http://granulito.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/



http://granulito.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/

9| http://granulito.mte.gov.br/sdweb/emp 2 = & |
Editar

Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Empregador Web

F&3 Ministério do Trabalho e Emprego

B

Empregador Web

Opgodes de Acesso

COM Certificado Digital
SEM Certificado Digital

Acesso Direto

Validar Leiaute

Cadastrar Gestor

Finalidade [>)
Possibili do pregads enviar o
requerimente  do  Seguro Desemprege pela
internet, em icdo  ao

Portal MTE
VETH
Emprego

&

infermacdes

Quais as vantagens?

= Possibilidade de envio de

utilizande arquivo migrade do sistema de folha

manual.

@
A aplicacdo exige o uso de cerificacdo digital,
assegurando a confiablidade das informacdes
p pela . R utilizar o
Java versdo 1.6 ou superior.

Qual a seguranga?

dep 1
= Otimizagdo no preenchimente, dispensando o
imento adauinido em lari

Como ter acesso? &
Caso sua Empresa ainda ndo tenha acesso, basta
clicar no link ao lado "Cadastrar Gestor". Este
cadastro deve ser feito pelo responsavel legal da
Empresa.

Solicitar Nova Senha

=2 Java-

Todos os direitns reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - Condigies de Uso - Build 20140312 -223.0.3

Caso seja o primeiro acesso:

Para login, OPCOES DE ACESSO:

O sistema do site dispde de duas formas de acesso as funcionalidades do sistema:
e Acessando a opg¢do “COM Certificado Digital”

O usuario cadastrado, caso seja o responsavel legal, terd perfil de Gestor, o que lhe permite ter acesso a todas as
funcionalidades disponiveis do sistema, ainda que cadastre um procurador, fazendo uso do certificado digital para
cadastrar procuradores, as procuraces tornam-se ativas apds o cadastro, da mesma forma que podem ser por ele
revogadas. Ao acionar o link, serd solicitada a indicacdo do Certificado Digital que serd utilizado, caso seja o primeiro
acesso. Caso o acesso ao certificado ja esteja configurado, a tela de Login sera exibida.

e Acessando a opg¢do “SEM Certificado Digital”

O usuario — Gestor devera cadastrar um procurador, o qual terd acesso parcial ao sistema. Apds o cadastro da
procuracdo, o procurador (ou o responsavel pela empresa) deve solicitar a ativacdo desta procuragdo junto aos postos
de atendimento do MTE, quando, entdo, terd acesso as funcionalidades do sistema em relagao a empresa outorgante.

Essa opgdo de cadastro de procuragdo pode ser feita diretamente com certificado acessando com o cadastro do gestor
(apds o cadastro) e ja validando a procuragdo. Por isso, caso tenha o certificado, recomendamos seguir os passos com
ele.
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Cadastrar Gestor

Para ter acesso ao site, é necessario que o representante legal da empresa faga o cadastro de seus dados, juntamente
com os da empresa que administra. Ao realizar esta operacgdo ele podera operar o sistema como usuario de perfil
Gestor. Conforme ressaltado na descri¢cdo dos perfis de acesso para se ter acesso as funcionalidades do sistema em
sua totalidade, o gestor deve ter um certificado digital.

Particularidades:

e (Caso o cadastro da empresa seja com base no CNPJ, o certificado digital utilizado deve referenciar ao CNPJ
da empresa.

e (Caso o cadastro da empresa seja com base no CEl, o certificado digital utilizado deve referenciar o CPF do
responsavel legal pelo CEl. Pois, neste caso o CEl representa uma Pessoa Fisica equiparada a Pessoa Juridica.

e Para empresa com CNPJ que possui CEl vinculado, apresenta-se a necessidade de se cadastrar o referido CEl
como empresa filial daquele CNPJ, ndo como empresa independente. Ou seja, neste aso, a empresa
matriz/principal é a empresa com CNPJ que deve fazer o cadastro padrdo. O CEl deve ser cadastrado como
empresa filial da empresa.

Observacdo: O CPF do responsavel legal serd validado, pelo sistema, com a base de dados da Receita Federal do Brasil
(RFB), e sera considerado invalido caso seja verificado que o status do CPF consta como "suspenso", "cancelado",
"nulo" ou "ndo encontrado", ndo sendo possivel realizar o cadastro no sistema. Para solucionar o problema sera
necessdrio regularizar a situacdo do CPF junto a Receita Federal.
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—— Dados da Empresa
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“DDD ITelefone [ |[ |

*Digite o texto que aparece na imagem l:l

wE

(Cadastrar [l | impar [ Voltar

Apds a confirmacgdo do cadastramento do usuario - Gestor, o sistema exibe um informe sobre o envio da senha inicial
de acesso ao sistema, a qual serd remetida para o e-mail cadastrado. A senha inicial é gerada por métodos
criptograficos.

Observacdo: o e-mail é Unico, ou seja, ndo pode ser repetido em outro cadastro de gestor.

A versao atual do aplicativo EMPREGADORWEB nao permite alterar dados de empresa cadastrada. Nesta situacao,
serd necessario solicitar a exclusdo do cadastro para confec¢cdo de novo registro. A exclusdo podera ser solicitada
Pessoalmente, em uma unidade de atendimento do MTE ou do SINE; e Por meio de correspondéncia eletronica
encaminhada para o endereco empregadorweb.cgsap@mte.gov.br. Neste caso, serd necessario informar no e-mail, o
nome do Gestor Cadastrado e o nimero do CNPJ ou CEl da empresa.

Feito o cadastro, deve-se acessar o sistema com o LOGIN e senha enviada no e-mail.

Caso o usuario erre a senha de login mais de trés vezes seguidas, o sistema ird bloquear o usuario,
automaticamente, como medida de seguranca, exibindo, entdo, mensagens indicativas sobre a situa¢do de
sua permissao de acesso.

Apds o bloqueio da senha, ao tentar acessar o sistema, com a senha antiga, uma mensagem indicando a
necessidade de solicitacdo da nova senha serd exibida. Para voltar a ter acesso ao sistema, o usuario deve
solicitar nova senha através do link “Solicitar Nova Senha”.
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Particularidades:

Fazendo Login no Sistema SEM Certificado Digital

Esta opcdo deve ser utilizada por usudrio Gestor que ndo tem certificado e quer interagir minimamente com
o sistema. Ao optar por acessar o sistema “SEM Certificado Digital”, a tela de Login sera exibida. Informe os
dados de Login (Usuario e Senha) definidos através do link “Cadastrar Gestor”.

Apds o Login, serd exibida a tela de funcionalidades. Através do menu “Administragcdo” sera possivel acessar a
funcionalidade “Cadastrar Procuracdo”, tanto de Pessoa Fisica, quanto de Pessoa Juridica.

OBSERVACAO: Sendo o cadastro da procuragdo efetuado por usudrio-Gestor com Certificado Digital, os
usuarios procuradores passam a ter acesso ao sistema e ao cadastro da empresa apds a confirmagao da
operagao.

Caso o cadastro da procuracdo seja efetuado por usudrio-Gestor sem Certificado Digital, os usuarios —
procuradores cadastrados so terdao acesso aos dados da empresa apds obter ativacao do cadastro junto a rede
credenciada do MTE.
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A Procuragao de Pessoa Fisica: é a procuracdo dada pelo usuario-Gestor de uma empresa (cadastrado no
sistema como tal) a um operador ou autorizado (PF) para executar as atividades de cadastro e envio de
requerimentos do Seguro-Desemprego para o MTE.

O usudrio-Gestor da empresa deve cadastrar a procuragdo de Pessoa Fisica, informando dados do procurador,
ou que serdo por ele utilizados, para os campos apresentados no formulario exibido na Figura 19. Observe que
o procurador Pessoa Fisica, deve ser cadastrado com os dados, inclusive Login e e-mail, por ele indicados, caso
0 mesmo ja seja representante de outras empresas. O uso dos dados de forma adequada ira favorecer a gestdo
de uma ou mais empresas, por parte do usudrio-Procurador.

Apds o cadastramento, o procurador deve solicitar sua ativacdo como tal, junto a rede credenciada do MTE.
O procurador cadastrado por esta funcionalidade faz uso de Certificado Digital e-CPF com base em seu préprio
CPF.
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Procuragao Pessoa Juridica: é a procurac¢do dada pelo usudrio-Gestor de uma empresa (cadastrado no sistema
como tal) a outra empresa para executar as atividades de cadastro e envio de requerimentos do Seguro-
Desemprego para o MTE.

O usuadrio-Gestor da empresa deve cadastrar a procuracdo de Pessoa Juridica, informando dados do
procurador para os campos apresentados no formulario exibido. Observe que, apenas Pessoa Juridica, que
tenham, antecipadamente, efetuado o cadastro de suas respectivas empresas, podem ser cadastrados como
procuradores.

Apds o cadastramento, o procurador deve solicitar sua ativacdo como tal, junto a rede credenciada do MTE.
O procurador cadastrado por esta funcionalidade faz uso de Certificado Digital com e-CNPJ de sua empresa.
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Caso ja tenha acesso:

ACESSANDO COM LOGIN, SENHA E CERTIFICADO.

Ao realizar o Login no sistema, utilizando seu usuario e senha e certificado digital em conformidade com o
Login, sera exibida a tela de “Selecionar Empresa”, tal funcionalidade consiste, propriamente, no acesso ao
sistema (em conformidade com o perfil do usuario) em relagdo a empresa representada, considerando que
um usudrio pode representar mais de uma empresa, tal funcionalidade evita a necessidade de sair do sistema
para entrar com um novo usuario. As empresas representadas podem, ou ndo, ter relacdo entre si.
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MENU ADMINISTRAGAO:

Através do menu “Administracdo” é possivel acessar as funcionalidades que envolvem os usuarios, acessos,
manutencdo de procuracdes e manutencado de dados de empresas filiais, conforme se vé na Figura
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Cadastrar Filial

Para realizar a gestdo de uma empresa filial (usando o CNPJ) ou com CEl Vinculado (usando o CEl) é preciso
cadastra-la como tal. O acesso a funcionalidade se da através do menu: Administracdao - Manter Empresa -
Cadastrar Filial. Ao se acionar o item de menu, o formulario de cadastro de filial sera exibido. Preencha o
formulario com os dados da empresa filial ou com CEl Vinculado e clique no botdo <Cadastrar>.

Observacao:

S6 é possivel cadastrar uma empresa como filial (usando o CNPJ), caso a mesma tenha sido cadastrada como
empresa filial na Junta Comercial.
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o: PERMANENTE Empresa: 00.116.635/0001-71
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Cadastrar Filial
ﬁ Pagina Inicial

(*) Campos Obrigatérios

—— Dados da Empresa Matriz
Kimero de Inscrigio da Matriz 00.116.695/0001-71

Razdo Social FARMACLS PERMANENTE

Nome da Matriz FARMACLS PERMANENTE

—— Dados da Empresa Filial

*Tipo de Inscrigio |CNPJ |« |

*Numero de Inscrigio |DD_11E.655,-’DD|]2-52

*Home da Filial [FARMACIA PERMANENTE FILIALZ |

*Razdo Social |FAF! MACIA PFRMANFNTF FIIIAL 2 |

o G 2 H

*Logradouro [RUA PADRE MACHADO |

*Namero

Complemento |S.ALH 4 |

*Bairro |MATA REDONDA |
vF [ 3]
*DDD { Telefone E
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CADASTRAR PROCURACAO:

Administracdo - Manter procura¢do - Cadastra Procuracdo = Pessoa Fisica OU Pessoa Juridica.

O conceito de procuracdo no sistema é a emissdo formal da autorizagdo de acesso que permite ao
procurador/autorizado enviar desligamentos pelo outorgante/autorizador. A palavra formal se refere a utilizacdo da



certificacdo digital na operagdo. Dessa maneira, temos a garantia de que a operagdo foi realizada Unica e
exclusivamente com a utilizacdo de um determinado Certificado Digital. Este foi vinculado ao Login do representante
legal. Ao final da operagdo, o formulario é armazenado em banco de dados.

Cada empresa so pode ter, no maximo, duas procuragdes ativas ao mesmo tempo, sejam elas de Pessoa Fisica ou de
Pessoa Juridica.

Pessoa juridica:

EER Ministério do Trabalho e Emprego
' . & Portal MTE

? ' - Mais
ab. 2

Seguro-Desemprego Emprego

: REDE Empresa: (3.249.438/0001-04
Requerimento Administragao

Cadastrar Procuragao - Pessoa Juridica
ﬁ Pagina Inicial
*Tipo de Inscrigio CHPJ
*Himero de Inscrigdo  00.002.043/0001-39

*Permite terceirizar o servigo Nio
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Pessoa fisica:
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RENFE Fmpresa- 03 248 438/0001-04
Requerimento Administragao

Cadastrar Procuragdoc - Pessoa Fisica

ﬁ Pagina Inicial

—— Dados da Frocuragao
*CPF |349.502.286-93

*Nimero do PIS/IPASEP (127.14278.84-0

“Login

*E-mail |proc1_nadorpf@dataprev .gov.br |

*Confirmagdo de e-mail |proc1_||adorpf@dataprev.gov.br |

*Nome [PROCURADORFF

*DDD / Telefone
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REQUERIMENTO

O item de menu “Requerimento” detém trés opcdes, todas relativas a finalidade principal do Sistema SD -
Empregador Web, que consiste, basicamente, em cadastrar o requerimento do SD e remeté-lo para o sistema
do Seguro — Desemprego em seguranca. A possibilidade de envio das informacdes de desligamento para fins
de obtencdo do beneficio do Seguro-Desemprego pode ser realizada apenas por via eletrénica, evitando-se o
uso de formuldrios em papel. Outro beneficio é a possibilidade de capta¢do dos dados do trabalhador a partir
do sistema da empresa.

ESA Ministério do Trabalho e Emprego

" =1 0-Dese mlg=i=l»
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Requerimento Administragao Sair AlAT
Cadastrar Requerimento
Importar Arquivo

P 4 @F’égina Inicial
Consultar Requerimentos
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[Selecione uma das opcies no menu superior]
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IMPORTAR ARQUIVO:

O Sistema SD — Empregador Web permite o envio de vérios desligamentos em apenas uma operagao. Esta
operacdo ocorre via arquivo, de modo que o caminho da localizacdo de tal arquivo precisa ser informado. A
opgao é encontrada seguindo o caminho: Requerimento = Importar Arquivo. O arquivo serd carregado via
upload (operagdo que envia o arquivo para o servidor do Seguro-Desemprego) e processado através do
formulario visto na Figura:
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Para utiliza-la é necessario clicar no botdo “Procurar”, que serve para procurar o arquivo desejado no sistema
de arquivos do sistema operacional usado pela maquina do usuario, e, em seguida, deve-se clicar no botdo
“importar” a fim de iniciar o processo de upload.

Observacao:
Caso haja a necessidade se validar o arquivo, esta funcionalidade pode ser acessada sem a necessidade de
Login, conforme visto em “Validar Arquivo”. Acessando

http://granulito.mte.gov.br/sdweb/validador/index.html

CONSULTAR ARQUIVO/REQUERIMENTO/ IMPRIMIR REQUERIMENTO:

O Sistema SD — Empregador Web disponibiliza a consulta/impressdo aos requerimentos enviados. Para tanto,
deve-se acessar o menu: “Requerimento” - “Consultar Requerimento”; em seguida deve-se informar os
dados solicitados para a consulta conforme imagem abaixo, ou so a data que foi enviado. Apds a consulta o
usudrio podera ainda imprimir o requerimento selecionado.

m Ministerio do Trabalho e Emprego

Portal MTE
Mais

ﬂ?p“ _. B Emprego

Usuario: REDE Empresa: 03.240
Requerimento Administragio i Al

Consultar Requerimento

-@ Pagina Inicial

(*) Campos Dbrigatorios

—— Dados da Consulta

Nimero do PIS/PASEP: | - |

Nimero do Requerimento | |

Mumero do CPF | |
Sl —
S —

Nimero do Arquivo | |

E] ET S
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http://granulito.mte.gov.br/sdweb/validador/index.html

CADASTRAR REQUERIMENTO: (OPGAO MANUAL)

Deve-se acessar a op¢dao de menu: Requerimento - Cadastrar Requerimento, para acessar o formuldrio. O
formulario possibilita informar um desligamento por vez, devendo-se informar os dados dos campos, um a
um. Caso haja um pequeno volume de dispensas, esta é uma boa opcao.

F2& Ministério do Trabalho e Emprego

Portal MTE
[ ETH

Seguro-Desemprego Emprego

’ b
QP t
=
EDE Empresa: 03.248 438/0001-04
Requerimento Administragédo

A A+

Cadastrar Requerimento para Trabalhador Formal
@ Pagina Inicial

(*) Campos Obrigatorios

* HOME
1[Jk0 DA LUA |
* NOME DA MAE
2[MARIDA LUA |
* LOGRADOURD * NUMERO * BAIRRO
3[RUA DOIS | 232 ] 5[MANAIRA
COMPLEMENTO *CEP *UF TELEFOHNE
N | o] 2 e[l o) b
* P|S/IPASEP *= CTPS{nimero, série & UF) *CPF

10[127.61272.70-8 |

12|240412513-38

115556555 ][33333 |[aP [+]

* DATA NASCIMENTO

-
13 (12121960 |17

* TIPO DE INSCRIGAD
17 CHPJ

DOMICILIO BANCARIO{Banco - Agéncia)
1352 |2

* SEXO * GRAU DE INSTRUGAO
14[M]=] 15[8-SUPERIOR INCOMPLETO

=Ry

* CHPJ ou CENINS S}
18 03.249.438/0001-04

* DATA ADMIS SAC

*= DATA DISPEN SA * AVISO PREVIO INDEMIZADO * MESES TRABALHADO S NA EMPRESA

26 (3.000.00

15[100172000 | 20100672014 | 21 22[36 |
MES ANTEFENULTIMGO SALARIO MES PENULTIMO SALARIO *MES * ULTIMO SALARIO
23[3 | [1.000.00 24[4 | [1.000.00 255 | [1.000.00
* SOMA DOS TRES LTIMOS SALARIOS = CBO * DCUFAGAD

27 |35323EI | H |Tesoureiro |
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